KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

T.C.
NAZIMIYE KAYMAKAMLIGI

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA |SATANDASA | BASVURUDA iSTENILEN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BELGELER SURESI (EN
GEC SURE)
1. |[MURACAAT  |ELBISTAN KAYMAKAMLIGI
YERI (ILCE YAZI ISLERI MUDURLUGU)
. Elden veya posta yolu ile gelen resmi
2. |Bvrak ve Dilekge |1 ve dilekeeler ilgili kuruma havale | ivedilikle
Havale Islemi -
edilir.
1- Dilekge, ‘ .
Vatandaslardan 2- }(a&y@akam ya da llge YaZ} Is!erl
Miidiirii tarafindan havale edilmis
3. |Elden veya Posta | .. .
ile Gelen dilekgeler, 30 Giin
. (NOT: Adi, soyadi, tarih, adres ve imza
Dilekgeler . .
olmayan dilekgeler isleme alinmaz.
3071 S. Kanun)
4. CIMER 1- Internet lizerinden yapilan CIMER 30 Giin
basvurulari,
1- 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki
Kanunu ve bu Kanunun Uygulanmasina 15 is eiinii
4982 Sayil1 Bilgi |Dair Esas Ve Usuller Hakkinda (Ba$v%1u unun
5. |Edinme Hakki Y 6netmelik hiikiimlerine gore T.C >a3
e birden fazla
Kanunu vatandasi, Tiirkiye’de ikamet eden K
A . urumu kapsamasi
Bagvurulari yabancilar, Tiirkiye’de faaliyette halinde 30 is giinii)
bulunan yabanci kisilerin bilgi belge 7E
talepleri.
3091 Sayih
Tasinmaz Mal
Zilyetligine
6. Yapllgp . . L- Matbu Dilekge, Karar: 15 Giin
Tecaviizlerin Vali [2- Kira kontrati, infaz: 5 Giin
Ve 3- Tapu Belgesi. ’
Kaymakamliklarca
Onlenmesi
Yollar1
634 Sayili Kat Dilekg¢e ekine _as.aglda belirtilen
s belgeler eklenir:
Miilkiyeti . e e
1- Bagvuruda bulunan Ydnetici ise
Kanununa 2814 A N . SR
Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat
Sayili Kanunla o N
maliki ise tapu kayit drnegi,
Eklenen Ek-2 TS . o
<. 2- Tahliyesi istenilen kimsenin igine son
Madde Geregince; i gee . e .
7 Gérevleri verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
' . . |yetki verildigine dair kat malikleri 7 Giin
Nedeniyle Tahsis
. kurulu karari,
Edilen Ortak . . . <
3- Is akdinin sona ermesine bagli olarak
Kullanim .. . . o
Alanmdan gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen
(D1saridan Atanan |.
o ihtarname,
Yonetic, 4- Isine son verilen kimsenin calistig
Apartman 4 calistie

stireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve




Gorevlisi, Bekei)
Tahliye Islemi

kidem tazminatlarinin karsilandigina
veya glivence altina alindigina dair belge
ornegi.

4483 Sayil

Memurlar Ve 1- Sikayet Dilekgesi
8 Diger Kamu (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar:
" | Gorevlilerinin Sikayet¢inin adi, soyadi, adresi ve 30+15 Giin
Yargilanmasi telefon numarasi, sikayet edilen
Hakkinda Kanun [memurun adi, soyadi, ¢alistigi kurum)
Basvurusu
Vatandaglarca Lahey S6zlesmesine taraf
iilkelerine gonderilecek olan
belgeler(idari nitelikteki belgelerin
9. [“Apostille” Tasdik [tasdikinde Tlgemiz sinirlar1 igerisinde
X N 10 dk.
Serhi bulunan resmi ve 6zel okullar,
Universiteler, Niifus Miidiirliigii
tarafindan diizenlenen belgeler noter
onayli belgelerin imza tasdiki islemi.)
10 1nsan Haklar1
" (Ihlaller1 1- Dilekge. 30 Giin
Basvurusu
1- Yurt dis1 bakim belgesi miisterek
11. [Yurtdis1 Bakim dilekge ve arastirma tutanagi, 2 Giin
Belgesi 2- Niifus Kayit Ornegi,
2- Yurtdist bakim belgesi formu,
5434 Sayili 1- Matbu Dilekge,
Emekli Sandigi 2- Mal Bildirim Formu (2 adet),
12. (Kanunu 3- Niifus Ciizdani Fotokopisi, 7 Giin
Kapsaminda 4- Ogrenci ise 6grenci olduguna dair
Mubhtaclik Karar1 |belge, ¢alisiyor ise bordro,
Talebi 5- Saglik Kurulu Raporu (% 40 ve iizeri)
1- itiraz dilekgesi (7 giin icinde)
13. |Disiplin Cezasma |2- Disiplin cezasi karar, 30 Giin
Itiraz Islemleri 3- Disiplin Cezasi karari teblig-tebelliig
belgesi
14 Kamu Gorevlileri
" | Etik Davranig Dilekge 15 Glin
[lkeleri Basvurusu
. 1- Izin talep dilekgesi (imzali-miihiirli
15. |Muhtar Izin (Izne ayrllz?n muhtara g Azanin Vekéle)t 15 dk.
Basvurusu .
etmesi asildir)
16. gﬁ?ﬁgg{?ﬁ diki Imzanin imza ve miihriinii tasiyan belge |10 dk.
17 Muhtarlik Belgesi |Talep dilekgesi ve 1 adet fotograf 15 dk.




1- Mubhtarlik miihriiniin yiprandigi,

Yipranmis, kayboldugu veya ¢alindigina dair
18. |Kaybolmus Veya |dilekge, 1A
Calinmig Miihiir | 2- Calind1 ise kolluk kuvvetlerince y
Miiracaati hazirlanmis tutanak,
3- Miihiir bedeli dekontu ve eski berat.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge,
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin
asli ya da Belediyeden onayl1 bir 6rnegi,
. 3- Vergi Levhasi,
Ticari Amagcla e e
. 4- Ruhsat sahibinin/sorumlu miidiiriin
Internet Toplu . N ..
19. niifus ciizdan fotokopisi, .
Kullanim . 15 Giin
- - 5- Telekomiinikasyon Kurumundan
Saglayici Izin . .. .
Belgesi alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
7- Is yerinin giris ve ¢ikislarini
gorebilecek sekilde kamera kurulduguna
dair fatura veya
(montajin yapildigina dair belge)
1- Kurulus Bildirimi,
20 5253 Sayili Yasa |2- Tiziik,
" |Geregi Dernek 3- Kuruculara Ait Kimlik Fotokopileri, |1 Ay
Kurma Islemi 4- Tebligata Yarar Adres Formu,
5- Gegici Yonetim Kurulu Listesi
1- Dilekge,
2- Yonetim Kurulu karar1 veya sorumlu
2860 Sayili1 Kanun |kurul dilekgesi,(en az 3 kisi)
Kapsaminda 3- Toplanacak yardim miktarini gosterir .
. 2 Giin
Yardim Toplama |kesif raporu, (Gerekli inceleme
Izin Talebi, 4- Kermes yapilacak yerle ilgili
21. - yapildiktan sonra
Yardim Toplama |mutabakat tutanagi, on oec iki av icinde
Kimlik Belgesi, |5- Gorevlendirilen kisilerin kimlik 8eg 1K1 4y 18
. . .. basvuru sahibine
Ilge Geneli fotokopisi, azil bildirilir)
Kermes 6- Gorevlendirilen kisilerin sabika y
Diizenleme kayitlari,
7- Gorevlendirilen kisilerin ikiser adet
fotografi.
1- Dilekce;
Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir:
2- Lokal agilmas1 konusunda alinmis
yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
3- Lokal olarak acilacak yerin tapu
senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,
Lokal 4- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda
22. |(Ickisiz/I¢kili) izin [ mesken olarak goriinen yerler igin kat 20 Giin
Belgesi maliklerinin oy birligi ile aldiklar u
Diizenlenmesi kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin

birlikte yer aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri
sahiplerinin oy coklugu ile aldiklar
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi,

5- Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu




yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢cin Bayindirlik ve
Iskan Miidiirliikklerinden alinacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

23.

Tiketici Sorunlari
Bagvurusu

Basvuruda matbu dilekce ekine
asagida belirtilen belgeler eklenir.
1- Fatura,

2- Satis S6zlesmesi

3- Garanti Belgesi,

4- Servis Fisi

5- Sozlesme vb.

6- Satic1 veya Saglayici savunmasi

Tlgemizde sadece
Basvuru Masasi
gorev yapmaktadir.
Kararlar ise ilimiz
Dulkadiroglu
Tiiketici Sorunlari
Hakem Heyeti
Baskanliginca
verilmektedir.
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